
Политика о работе с персональными данными  
1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика о работе с персональными данными (далее – Политика) 

разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (далее – Закон о персональных данных) и определяет 

порядок обработки персональных данных работников и контрагентов (физических 

лиц) (далее – Субъекты ПД) в ООО «Производственная Компания РЛ» (далее – 

Оператор), а также меры, принимаемые для обеспечения безопасности 

персональных данных.  

1.2. Настоящая Политика распространяется на все процессы обработки 

персональных данных, осуществляемые Оператором. 

1.3. Целью настоящей Политики является обеспечение защиты прав и свобод 

Субъектов ПД при обработке их персональных данных Оператором. 

1.4. Оператор обеспечивает защиту персональных данных в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

1.5. Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, так и 

после ввода в действие Политики. 

1.6. Основные понятия, используемые в настоящей Политике: 

• Персональные данные (ПД) - любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу 

(субъекту персональных данных); 

• Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

• Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

• Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

• Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое 

или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными; 

• Предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

• Блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 



• Субъект персональных данных- сотрудники (как настоящие, так и бывшие; 

кандидаты на вакантные должности); контрагенты (физические лица). 

 

2. Цели обработки персональных данных 

Оператор обрабатывает персональные данные Субъектов ПД в следующих целях: 

 

2.1. В отношении сотрудников: 

• Обеспечение соблюдения трудового законодательства Российской 

федерации. 

• Заключение, исполнение, изменение и прекращение трудовых договоров. 

• Ведение кадрового учета и делопроизводства. 

• Начисление и выплата заработной платы, премий и иных выплат. 

• Оформление и выдача документов, связанных с трудовой деятельностью. 

• Исполнение требований трудового, налогового законодательства и иных 

нормативных правовых актов. 

• Организация обучения и повышения квалификации сотрудников. 

2.2. В отношении контрагентов (физических лиц): 

• Заключение, исполнение, изменение и прекращение договоров гражданско-

правового характера. 

• Осуществление расчетов по договорам. 

• Ведение бухгалтерского учета. 

• Исполнение требований налогового законодательства. 

• Поддержание связи с контрагентами.  

 

3. Категории субъектов персональных данных и перечень обрабатываемых 

данных 

Оператор обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов: 

• Сотрудники оператора (включая бывших сотрудников и кандидатов на 

вакантные должности). 

• Контрагенты- физические лица (включая индивидуальных 

предпринимателей).  

 

Перечень обрабатываемых персональных данных: 

3.1. В отношении сотрудников: 

• ФИО; 

• Контактная информация (телефон, электронная почта); 

• Дата и место рождения; 

• Паспортные данные; 

• Адрес регистрации и фактического проживания; 

• Сведения об образовании, квалификации и профессиональной 

переподготовке; 

• Сведения о трудовой деятельности (место работы, должность, стаж); 

• Сведения о воинском учете;  



• ИНН; 

СНИЛС; 

• Данные о банковских реквизитах; 

• Другая информация, которую Субъект ПД добровольно предоставляет 

Оператору (например, в переписке по электронной почте). 

 

3.2. В отношении контрагентов (физических лиц): 

• ФИО; 

• Паспортные данные; 

• Адрес регистрации и фактического проживания; 

• ИНН (если есть); 

• ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей); 

• Данные о банковских реквизитах; 

• Контактная информация (телефон, электронная почта); 

• Другая информация, которую Субъект ПД добровольно предоставляет 

Оператору (например, в переписке по электронной почте). 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных 

Обработка персональных данных Оператором осуществляется на следующих 

правовых основаниях: 

• Трудовой кодекс Российской Федерации; 

• Гражданский кодекс Российской Федерации; 

• Налоговый кодекс Российской Федерации; 

• Федеральный закон «О бухгалтерском учете»; 

• Федеральный закон «Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации»; 

• Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных; 

• Договоры, заключаемые с Субъектами ПД; 

• Необходимость исполнения Оператором возложенных на него 

законодательством российской Федерации функций, полномочий и 

обязанностей. 

 

5. Порядок обработки персональных данных 

5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных как с использованием 

средств автоматизации, так и без использования таких средств. 

5.2. Обработка персональных данных включает в себя следующие действия: сбор, 

запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, передача, обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных. 

5.3. Передача персональных данных третьим лицам осуществляется только в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (например, в 

налоговые органы, Социальный фонд). 



5.4. Сроки хранения персональных данных определяются в соответствии с целями 

обработки и требованиями законодательства Российской Федерации (например, 

сроками хранения кадровых документов, бухгалтерской отчетности и т.д.). 

5.5. Уничтожение персональных данных осуществляется по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, а также в 

иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в 

установленном порядке. Уничтожение персональных данных в случае окончания 

сроков хранения персональных данных осуществляется в срок не позднее 30 дней 

с момента истечения сроков хранения персональных данных. 

6. Обеспечение безопасности персональных данных 

6.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические 

меры для защиты персональных данных от неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

6.2. Для обеспечения безопасности персональных данных Оператор: 

• Назначает ответственного за организацию обработки персональных данных. 

• Разрабатывает и внедряет локальные нормативные акты по вопросам 

обработки и защиты персональных данных. 

• Осуществляет внутренний контроль за соблюдением требований 

Законодательства о персональных данных. 

• Организует обучение и инструктаж работников, осуществляющих обработку 

персональных данных. 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Политика является локальным нормативным актом Оператора. Политика 

является общедоступной. Общедоступность Политики обеспечивается 

публикацией на корпоративном сате Оператора. 

7.2. Настоящая Политика подлежит пересмотру и обновлению по мере 

необходимости, в том числе при изменении законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных. 

7.3. Актуальная версия Политики размещается на корпоративном сайте Оператора 

https://pcrl.ru/  
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